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Programme de Formation 
MAGH2 Intégration des factures

Organisation
Durée : 7 heures

Mode d’organisation : Présentiel

Contenu pédagogique

Public visé
Toute personne étant amené à traiter des factures et générer des liquidations.

Objectifs pédagogiques
A l'issue de la formation, l'apprenant sera capable de traiter les factures issues du portail Chorus Pro et de 
les intégrer dans le module Prodige IDF.

Description
• Connaitre l'aspect réglementaire du module IDF

○ Discussion autour du module IDF
○ Présentation de Chorus Pro, de son cadre réglementaire et de son processus
○ Présentation du processus de dématérialisation

• Consolider les différentes notions d'utilisation du module IDF
○ Identifier les notions essentielles liées à l'utilisation du module IDF
○ Recherche des différents états de facture
○ Définition du rapprochement de la facture
○ Application de ce qui a été vu dans le cadre du rapprochement d'une facture

• Traiter les factures en générant des liquidations dans le module IDF
○ Recherche des différentes liquidations générées dans le module IDF
○ Synthèse des thématiques à aborder sur la 2e demi-journée
○ Réponse aux questions si nécessaire
○ Traitement d'une facture et génération d'une liquidation de commande
○ Traitement d'une facture et génération d'une liquidation sans commande préalable
○ Traitement d'une facture et génération d'une liquidation multi-commande

• Réaliser le suivi des liquidations dans Magh2
○ Modification des liquidations dans Magh2
○ Suppression des liquidations dans Magh2
○ Annulation des liquidations dans Magh2
○ Consultation des liquidations dans Magh2
○ Impact du mandatement des liquidations dans IDF

• Traiter les avoirs dans le module IDF
○ Avoir total
○ Avoir partiel

• Factures liées aux opérations de clôture d'exercice
○ Discussion autour des différents types d'avoirs rencontrés
○ Rapprochement d'un avoir total
○ Rapprochement d'un avoir partiel de rectification
○ Rapprochement d'un avoir partiel de remise

• Comprendre les spécificités des écritures de fin d'année
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○ Définition de ce qu'est le report des commandes et impact dans le module IDF
○ Définition de ce qu'est une liquidation de régularisation et impact dans le module IDF

• Comprendre le fonctionnement du parapheur Service fait
○ Description du fonctionnement du parapheur Service fait

Prérequis
Prérequis au niveau des connaissances :
Avoir suivi la formation "Ergonomie et nomenclatures de base" 
Connaissance des principes de Chorus Pro et connaître les principes de liquidation dans Magh2.
 
Prérequis techniques :
Avoir les droits Magh2 pour accéder aux différentes fonctionnalités présentées
Avoir accès au module IDF (fonction RFAC)

Modalités pédagogiques 

Formation - Action basée sur une pédagogie de mise en situation et/ou de travaux d'exercices.

Moyens et supports pédagogiques 
A la charge du MiPih

• Support pédagogique fourni
• Mise en situation sur l'environnement de production
• Travaux pratiques basés sur l'existant

 
 
A la charge de l'établissement

• Accès internet
• Etablissement autonome : Accès à l'environnement de production
• 1 PC par participant
• Vidéoprojecteur
• Paperboard

Compétences visées 
• Connaitre l'aspect réglementaire du module IDF
• Consolider les différentes notions d'utilisation du module IDF
• Traiter les factures en générant des liquidations dans le module IDF
• Traiter les avoirs dans le module IDF
• Comprendre les spécificités des écritures de fin d'année
• Comprendre le fonctionnement du parapheur Service fait

Modalités d’évaluation et de suivi
Evaluation sur cas pratiques ou exercices ou Quiz.
 
Une attestation de fin de formation sera remise au stagiaire.

Informations sur l’accessibilité
Pour toute personne en situation de handicap, contactez Madame VALANT au 05 34 61 50 00, pour 
étudier la solution adaptée à votre besoin.
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